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Uvod
Mili ¢tenari,
dostdva se vam do rukou dalsi kniha z edice Podrobna uzivatelska prirucka - ten-
tokrat vénovana databazim v aplikaci Microsoft Access 2010. Tato kniha by méla
byt rychlym, strucnym, ale zaroven dostatecné podrobnym priivodcem aplikaci
Microsoft Access 2010. Kniha si klade za cil byt uzitecnym pomocnikem uZivatele

aplikace Microsoft Access, po némz sahneme vzdy, kdyZ narazime na néjaky zaji-
mavy problém, ktery budeme chtit vyfesit.

Microsoft Access 2010 je dalsi verzi fady databazového systému z dilny Microsoftu.
Moznd bychom mohli namitnout, Ze databaze, je databéze a tudiz jiz neni mozné pii-
nést nic nového, zejména kdyz aplikace Access prinesla mnoho novinek a zlepSeni
pred tfemi lety v edici Office 2007. To se ale o aplikaci Microsoft Access 2010 rozhod-
né nedd fici. Access 2010 pfinasi novinky v oblasti vzhledu formularii, zjednodusuje
jejich tvorbu, nabizi nové datové zdroje a mnoho dalsich novych funkci.

Kniha je rozclenéna do jednotlivych kapitol, které se zabyvaji vzdy danou ¢innos-
ti ¢i praci s urcitym objektem. Cela kniha by nds méla provést kompletni cestou
tvorby databaze v aplikaci Microsoft Access 2010 od jejitho vytvofeni az po distri-
buci pripadnym uzivatelim:

1. Nejprve se seznamime s praci v aplikaci Access a vytvofime prvni databazi.

2. Zakladnim kamenem jsou tabulky, a proto si také ukazeme dopodrobna tvorbu
tabulek a praci s nimi.

3. PopiSeme si tvorbu relaci, abychom vyuzivali efektivné vSech ndstrojt rela¢nich
databazi.

4. Naucime se pracovat s dotazy, abychom si vzdy dokazali zobrazit nebo jinak
zpracovat vSechny potfebné udaje.

5. Uplné specidlné se také budeme vénovat tvorbé vyrazi, které pak vyuZijeme
v dotazech, formulatich nebo filtrech.

6. Uzivatelské rozhrani je nedilnou soucasti databdze a proto se budeme vénovat
také formularam.

7. Jisté budeme chtit vykazovat vysledky nasi ¢innosti, a proto se budeme muset
naucit efektivné vytvaret sestavy.

8. Spousta cinnosti v databazi se opakuje a Slo by je zautomatizovat. Idedlnim
a jednoduchym nastrojem pro automatizaci databdze jsou makra.

9. Aplikace Microsoft Access jisté nebude jedinou aplikaci, se kterou budeme
v rdmci databaze pracovat. Proto si ukaZzeme import a export jinych formata
souborti. V neposledni fadé nezapomeneme ukazat spolupraci se serverem
sluzby SharePoint.

10.Nakonec se budeme také trochu vénovat spraveé databaze. At uz spravé uziva-
teli databdze nebo praci s databazi, jako je zdlohovani a podobné.

Kniha z edice Podrobna uzivatelska pfirucka je koncipovana jako podrobna vyu-
koveé-referenc¢ni publikace s praktickymi ndvody a odbornymi radami. Je urcena
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pravé vam, uzivatelim s castecnymi zkuSenostmi s uzivanim Accessu, kteff touzi
ovladnout produkt na uzivatelské drovni. Cilem knihy je pomoci krokovych postu-
pl seznamit vas s moznostmi Accessu 2010 tak, abyste jej mohli samostatné efek-
tivné vyuzivat jak v pracovnim, tak v domacim nasazeni.

Nezbyvd mi nez vam poprat mnoho dspéchii pfi pouzivani této knihy a produktu
Microsoft Access 2010.

Ales Kruczek
(access2010@kruczek.cz)

Typografické konvence pouzité v knize

V knize jsou pro snazsi orientaci pouzita tato graficka odliseni:

Timto symbolem jsou oznaceny doplnujici informace a poznamky na okraj.

Tato ikona varuje pfed rizikovymi operacemi a upozornuje na dileZité skute¢nos-
ti.

V takto oznacenych odstavcich se dozvite uzitecné tipy, které obohati, zefektivni
a zrychli vasi préci.
Tucné jsou v knize oznaceny polozky uzivatelského rozhrani.

Kurzivou jsou oznaceny vsechny mistni, webové a e-mailové adresy, nazvy soubort
a dalsi data zadavand uzivatelem.
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