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PODEKOVANI

Specialni podékovani patii Juliané Aldous Atkinsonové (neni mou pfibuznou) a tymu spo-
le¢nosti Microsoft Press, kteti mi laskavé poskytli pfilezitost revidovat tuto knihu a jesté tak
vylepsit jeji druhé vydani. Dékuji ¢leniim tymu editort, jmenovité Sandfe Haynesové, Varii
Woolleyové, Steveovi Sagmanovi a Jennifer Harrisové za trpélivou spolupraci — povazuji za
velké $tésti, Ze mam na své strané takto talentovany tym. Dékuji Robovi Nanceovi za mnoho
ilustraci pouzitych v této knize, Garthovi Johnsonovi a fotobance iStockphoto za poskytnuti
fotografii obsazenych v mnoha ptikladovych prezentacich.

Dékuji tém, kteti inspirovali zdklady konceptu vytvareni plisobivych prezentaci, prede-
v§im: Richardovi E. Mayerovi za duleZitou praci tykajici se multimedialniho vyucovani,
Jonathanovi Pryceovi za pohled na informac¢ni struktury a obsahy, inzenyrtim ze spole¢nos-
ti Hughes Aircraft, jiz pro ni vyvinuli specidlni metodu psani nazvanou STOP, a mediadlnim
tviirctim, kteti své uméni procvicuji zde v Los Angeles.

Dékuji vsem, kdo se chopili konceptu ptsobivych prezentaci. Diky jejich praci se ptisobivé
prezentace vyvinuly a prohloubil se tak pristup obsazeny v této knize. Specidlni podékovani
patti za¢inajicim obhdjctim ptisobivych prezentaci — obzvlasté Markovi Lanierovi za pfedve-
deni tohoto pfistupu na narodni drovni. Stejné tak dékuji ostatnim pravnikéim - Lise Blue
a Jaine Fraserové - a také tém, ktefi si tento koncept zacali osvojovat, v¢etné spoleénosti
Toyota, Nestlé Waters Group, Amgen, Sony, Intel a Noel-Levitz. Dékuji mnoha ¢tenattm
této knihy a Gcastnikéim pracovnich setkdni - vase pfipominky pomohly vylepsit toto vyda-
ni a va$e odvaha aplikovat koncept piisobivych prezentaci ¢asto proti velké prevaze mi dava
nadgéji, Ze plisobivé prezentace mohou jednou pomoci zménit svét.

Cliff Atkinson
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O AUTOROVI

Cliff Atkinson je pfednim specialistou na efektivni vyuzivani softwarové aplikace PowerPoint
pfi velmi sledovanych soudnich procesech a ve vSech ostatnich kontextech. Jeho kniha
Ptsobivé prezentace (Beyond Bullet Points, Microsoft Press 2007) pattici mezi pét nejproda-
vanéjsich knizek internetového obchodu Amazon.com méni pristupy v komunikaci mezi lid-
mi po celém svété. Vytvoril prezentaci, kterd pomohla presvédcit porotce k vytéeni rozsudku
ptiznavajiciho zalobkyni ndrok na od$kodné ve vy$i 253 miliont dolart v prvnim soudnim
procesu ve Spojenych statech tykajiciho se 1éku Vioxx v roce 2005. Magazin Fortune nazval
tuto fe¢ ,,ohromné silnou® Cliff Atkinson poskytuje konzultace pfi soudnich procesech, vyu-
¢uje koncept plisobivych prezentaci v mnoha renomovanych pravnickych firmach, statnich
agenturach, obchodnich skolach, obchodnich sdruzenich a spole¢nostech, jako naptiklad
Sony, Toyota, Nestlé, Amgen, Bristol-Myers Squibb, Intel, Microsoft, Americka asociace pro
spravedlnost a Americka advokatni komora.

Cliff ziskal titul B.A. v angli¢tiné a Zurnalistice na Baylorové univerzité v Texasu, a titul
M.B.A. na Americké mezinarodni univerzité¢ v Richmondu v Londyné. Poté, co ptisobil jako
kapitan v U.S. Air Force, byl zaméstnany na marketingovych a konzultac¢nich pozicich pro
nékolik za¢inajicich spole¢nosti v San Francisku. Cliff je v souc¢asné dobé prezidentem spo-
le¢nosti BBP Media, LLC, v Los Angeles.
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UuvobD

Knihu Piisobivé prezentace jsem ptivodné napsal proto, abych nabidl ¢tenaitim novy zpu-
sob vytvareni efektivnéjSich prezentaci v aplikaci Microsoft Office PowerPoint. Nikdy jsem
si nepfedstavoval, Ze kratce po uvedeni této knihy se budou o konceptu pisobivych prezen-
taci zminovat titulky v novinach New York Times, Wall Street Journal a Los Angeles Times.
Od té doby tuto knihu vyzdvihl zdjem o vytvareni ptisobivych prezentaci mezi bestsellery,
v jednom okamziku byla dokonce na ¢tvrtém misté nejprodavanéjsich knih v internetovém
obchodé Amazon.com. Ukazuje se, ze pusobivé prezentace padly do noty lidem s touhou
vytvorit prezentaci jinak nez s odrazkami, které svazuji a frustruji jak prednasejici, tak jejich
posluchace a vzdjemné je odcizuji.

Poznamka c¢eského vydavatele: Kniha amerického autora Cliffa Atkinsona byla v originale
vydana pod nazvem Beyond Bullet Points. Timto nadpisem autor vystihuje myslenku nové-
ho zplsobu vytvareni prezentaci v aplikaci PowerPoint, které budou plsobivéjsi nez tradicni
prezentace s odrazkami. Cely tento koncept vytvareni prezentaci zde nazyvame PUsobivé
prezentace. Dalsi informace a webové stranky originalu této knihy naleznete na adresach
http;//www.beyondbulletpoints.com a http://www.beyondbullets.com.

Uzivatelé zji$tuji, Ze plisobivé prezentace jsou opravdu G¢inné, a kdyZ jednou tento pristup
vyzkouseji, nemohou se vratit zpét k tradi¢nimu pouzivani aplikace PowerPoint. Od svého
prvniho vydani byl koncept ptsobivych prezentaci dikladné otestovan v praxi a s velkym
ohlasem ptijat posluchadi. Jednotlivci ocenuji, Ze je proces prakticky a usporadany, a orga-
nizace v ném nalézaji dostupnou a efektivni metodiku. Pusobivé prezentace se dnes pouzi-
vaji v mnoha profesich a pro mnoho ucelid. Pomohou vam usporadat a usnadnit konverzaci
s posluchadi a provedou vas pti rozhodovani, jak, kde a kdy pouzivat aplikaci PowerPoint.
V posledni dobé se otazky tykajici se pusobivych prezentaci pfeménily a uzivatelé se spise
nez ,,Jak to mohu udélat?“ ptaji ,,Jak to mizeme v nasi organizaci udélat?“ To je znamkou, Ze
se tento piistup ujimd hloubéji a ptipravuje prostor pro rozsitujici se skupinu uzivateltl pod-
porujicich a vyuzivajicich ptisobivé prezentace denné.

Zakladni systém pusobivych prezentaci zlstal stejny jako v prvnim vydani. Nabizi zptisob,
jak véeobecné teorie o komunikaci promitnout do praktickych ¢innosti, které nasleduji po
otevieni nové prezentace v aplikaci PowerPoint. Toto vydani ale také obsahuje fadu vyznam-
nych vylep$eni. Béhem minulych dvou let vyucovani, testovani a aplikovani ptsobivych pre-
zentaci ve skupinach i jednotlivetim jsem pfimo vidél, co funguje a kde je nutné co vylepsit.
V této knize jsem vice zvyraznil nejduleZitéjsi poznatky, rozsiril jsem material vyzadujici
podrobnéjsi vysvétleni a nahradil jsem vechny ptiklady novymi a vylep$enymi verzemi.

Pridal jsem dulezité nové zdroje a materialy napomahajici uzivatelim prekonat nejobtiz-
néjéi prekazky pri strukturovani a navrhovani ptisobivych prezentaci. Na zakladé ohlasti od
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skupin a jednotlivcil jsem zjednodusil vyrazy pouzivané v klicovych nastrojich a zjednodu-
$enim procesu jsem odstranil zabrany ve snadnéjsim porozuméni a rychlejsi implementa-
ci. Uzivatelé vyzadovali vice konkrétnich prikladi ptsobivych prezentaci v akci, kapitola 1
proto popisuje pusobivou prezentaci, o které se psalo v novinovych titulcich. V kapitolach 4
az 8 je na novém prikladu vysvétleno, jak aplikovat koncept piisobivych prezentaci krok za
krokem a v kapitole 9 je uvedena fada dal$ich piikladt. Ctenati méli zajem o vice metod, jak
vysvétlit ostatnim pro¢ a jak vytvaret piisobivé prezentace. Kapitola 2 proto vysvétluje, pro¢
jsou pusobivé prezentace tak u¢inné v podminkdch tfi provérenych faktd, kapitola 3 krok za
krokem timto procesem provadi a kapitola 11 v priloze této knihy uvadi priklad, jak predsta-
vit pisobivé prezentace svému tymu. UZivatelé projevili zjem o vznik skupiny, ve které by
se mohli podélit se svymi zkuenostmi, ziskat nové poznatky a spolupracovat s ostatnimi pti
vytvareni piisobivych prezentaci. Nové zaloZené webové stranky na adrese www.beyondbul-
letpoints.com nyni tyto pozadavky napliuji.

Tato kniha se zaméfuje na vytvareni pusobivych prezentaci v aplikaci PowerPoint 2007
a vyuziti jejich novych funkei pro urychleni procesu navrhu grafiky a vyfazeni pouhych
dohadu téch, kdo nejsou zrovna grafici nebo techni¢ti odbornici. Také toto vydani knihy
predpoklada, Ze nejste grafici a neumite pouzivat zadny graficky software kromé aplikace
PowerPoint. Pro praci s plisobivymi prezentacemi vam velice doporucuji novy hardwarovy
néstroj — pocita¢ Tablet PC. Tento zvlastni druh pocitace umoziluje psat pfimo na obrazovku
a pomuze vam rychleji a efektivnéji vytvaret nacrtky obrazového scénare. Ziskate tak nové
moznosti spoluprace se svymi posluchaci. Pocitace Tablet PC jsou nyni na trhu velmi roz-
$ifené a stavaji se nezbytnym nastrojem pro predndsejici. Sam jsem zacal tento typ pocitace
feni pusobivych prezentaci — o vytvareni nebo prednaseni prezentace bych bez néj viibec
neuvazoval.

Stejné jako v predchozim vydani této knihy vas provedu krok za krokem, kapitolu za kapito-
lou procesem vytvareni pisobivych prezentaci. Kapitoly 1 az 3 uvadéji prehled davodi pro
vyzkous$eni piisobivych prezentaci a popis tohoto procesu. Kapitoly 4 az 10 na konkrétnich
piikladech podrobné vysvétluji, jak koncept pusobivych prezentaci pouzivat. Ptilohy v této
knize obsahuji kapitolu 11, kopie klicovych nastrojii popsanych v této knize, zakladni pravi-
dla a kontrolni seznamy ptisobivych prezentaci. Tato kniha je praktickym priivodcem, méjte
ji tedy béhem préce na prezentacich v aplikaci PowerPoint po ruce jako zdroj neustalé inspi-
race.

Pro spusténi aplikace PowerPoint 2007 musi va$ pocita¢ splitovat minimalné nasledujici
pozadavky:

Procesor 500 MHz
Pamét RAM 256 MB
Jednotka CD nebo DVD

Pevny disk s prostorem 1,5 GB
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m Monitor s rozliSenim 800x600; doporucuje se 1 024x768 nebo vyssi
m Klavesnice a mys$ nebo kompatibilni zatizeni
m Pripojeni k Internetu, 128 kB za sekundu nebo rychlejsi

m Operacni systém Windows Vista nebo vyssi, systém Microsoft Windows XP s aktuali-
zaci Service Pack 2 nebo systém Microsoft Server 2003 nebo vy$si

m Prohlize¢ Windows Internet Explorer 7 nebo Microsoft Internet Explorer 6 s nainstalo-
vanymi aktualizacemi Service Pack

Mnoha uzivateliim koncept piisobivych prezentaci zcela prevraci tradi¢ni pohled na prezen-
tace v aplikaci PowerPoint a zpfistupniuje vzdy pritomnou kapacitu tohoto softwaru, kterou
maji i jeho uzivatelé. Podstatou této knihy je komunikace mezi lidmi. S dostupnym softwa-
rovym nastrojem muzete pfednaset srozumitelné a poutavé. Doufdm, Ze toto a mnohem vice
naleznete béhem vytvareni a predvadéni obsahu ptisobivych prezentaci v této knize.
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