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Introduction / Uvod

Predstavujeme knihu z nové edice, kterd je pozoruhodna tim, Ze vyuziva individudIni pfistup k rozvijeni komunikacnich
a jazykovych dovednostf, které jsou nezbytné pro dnesni obchodni prostfedi. Tato série je navrzena pro mirné az stfed-
né pokrocilé studenty obchodni angli¢tiny a mlze byt pouZivana jak pfi studiu s lektorem, tak pro samostudium.

Rysy této série:

Q0 analyza individualnich potfeb a studijni protokol
0 uvedomélé activity

Q  rozsitené osobni cviceni

Q tipy pro efektivni vystupy v obchodé

0 pomocné navrhy pro studium jazyka

0 pravidelné jazykové odkazy a opakovani v kazdé lekci
U audionahravka

Q  poslechova transkripce a kli¢ ke cvicenim

Tato publikace se zaméfuje na to, aby vém pomohla rozvinout dovednosti, které potiebujete, abyste byli schopni
psat efektivni obchodni e-maily. V kazdé ze Sesti lekci (Units) najdete néasledujici ¢asti:

Context — prohloubi ndvyky psani e-mailu a sezndmi s riznymi strategiemi pro rozvoj téchto navyku.
Presentation a Practice - zakladni jazyk (slovicka, gramatika, fraze), ktery je spojen s praktickymi dovednostmi.
Tips - kulturni a jazykové tipy, spojené zejména s kulturou e-mailu.

Consolidation — vam dovoli vyuzit fraze a slovni zésobu k okamzitému pouziti.

Reference - prakticka slovni zdsoba a fraze spojené s lekci.

Review - studijni navrhy a dalsi procvicovani (idedInf na domadci ukoly a samostudium).
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Tato kniha také obsahuje:

0 Needs analysis / Analyza potreb, kterd vam pomUze zvazit, na kterou oblast se potfebujete zaméfit a jak neje-
fektivnéji studovat.

Q0 Learning journal / Studijni denik poskytuje prilezitost podivat se na to, co jste se v lekci naucili.

0 Resource section / Zdroje — obsahuje dolrikové materidly jako napfiklad seznamy, materialy ke kopirovanf
a doplnkové aktivity.

0 Answer key / Kli¢ obsahuje mozZné odpovédi a je navrZen tak, abyste mohli pracovat jak s ucitelem, tak bez ného.

0 Traskripts / Transkripce poskytuje detaily obsahu CD.

Jak pouzivat tuto knihu

Krok 1: Dejte si praci s ¢asti Needs analysis / Analyza potieb (strana 5). Ta vdm pomduze:
O zvaZit e-maily, které piSete v praci, vasi sflu i slabiny v psanf
O identifikovat vasi okamzitou a budouci potiebu pro psani e-mail{l

QO  urcit poradf, v jakém budete pracovat s lekcemi

Krok 2: Méli byste seznamit se studijnim denfkem (Learning journal). Budete pozddani, abyste si délali poznamky
do denfku na konci kazdé lekce.

Krok 3: Zac¢néte pracovat s lekcemi v takovém poradi, o kterém si myslite, Ze potrebujete nejvice.

Doufédm, Ze se vam prace s knihou bude libit. < Q;

Louise Pile

0 autorce: Louise Pile je zkusend lektorka obchodni anglictiny a lektorka ucitel( jak ve Velké Britanii, tak v zahranici.
Napsala a zkontrolovala fadu tisténych a multimedialnich jazykovych materidld.
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