
Obsah

Úvodem 9

Kapitola 1 

Foxit Reader – prohlížeč PDF 11

Instalace programu a českého překladu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .11

Načtení PDF dokumentu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .11

Procházení dokumentu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .12

Zmenšení nebo zvětšení velikosti stránky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .14

Kopírujeme a tiskneme  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .15

Jak vkládat vlastní poznámky . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .16

Kapitola 2 

OpenOffice.org – kancelářský balík 19

Instalace české verze OpenOffice.org   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .20

Writer: první pohled  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .20

Ukládání – nejdůležitější na začátek  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .22

Uložení dokumentu jako HTML  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .23

Jak psát a listovat dokumentem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .24

Přesun a kopírování textu   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .25

Nastavení (jiného) písma   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .26

Řádkování a zarovnání   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .27

Tabulátory aneb jak posunout text  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .28

Odrážky a číslování  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .29

Najít a nahradit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .30

Kontrola pravopisu a slovník synonym  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .31

Vložení obrázků a speciálních znaků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .33

Tisk  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .35

Jak vytvořit pohledný graf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .36

Jak vytvořit pohlednou tabulku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .39

Kapitola 3 

Total Commander – souborový manažer 43

První pohled na Total Commander  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .43

Základy ovládání klávesnicí  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .43

Ovládání Total Commanderu myší  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .45

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 3



4 Obsah

Označování adresářů a souborů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .45

Vytvoření adresáře (složky)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .47

Kopírování  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .48

Přejmenování / přesunutí  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .50

Vymazání   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .50

Třídění a různé režimy zobrazení souborů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .51

Úprava textového souboru  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .52

Nastavení atributů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .53

Asociace a vlastnosti souborů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .55

Oblíbené adresáře a záložky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .56

Příkazový řádek  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .57

Návrat ztracených souborů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .58

Využití FTP pro přenos dat  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .60

Správa FTP adres  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .62

Kapitola 4 

DeepBurner – vypalování CD a DVD 65

Vypalujeme CD a DVD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .65

Vypalujeme hudební CD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .68

Vytváříme a vypalujeme ISO soubor  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .68

Navrhněte a vytiskněte si obal  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .70

Automatické spuštění po vložení CD/DVD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .70

Kapitola 5 

WinRAR – zmenšení velikosti souborů komprimací 73

Instalace programu WinRAR  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .73

Jak rozbalit archiv  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .74

Rozbalujeme jenom vybrané soubory  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .77

Archiv je poškozen, co teď?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .78

Vyplatí se komprese vždy?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .79

Jak rychle zkomprimovat soubory  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .80

Samorozbalovací archiv (SFX)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .81

Jak archiv ochránit heslem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .82

Rozdělení archivu na menší části  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .83

Zabezpečení proti chybám  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .84

Ještě lepší komprese – solid archivy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .84

Kapitola 6 

Winamp – přehrávač MP3 a rádia 87

Instalace programu Winamp  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .87

Jak načíst hudební soubor  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .89

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 4



Obsah 5

Skladba hraje a co dál?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .90

Přidání a odebrání skladeb z Playlistu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .91

Třídění skladeb a uložení Playlistu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .92

Tipy a triky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .93

Kapitola 7 

IrfanView – prohlížení a úprava fotografií 97

Instalace programu a češtiny  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .97

Načtení obrázku a ukončení IrfanView  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .99

Velikost okna a celoobrazovkový režim   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .100

Zmenšení a zvětšení (zoom)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .102

Prohlížení více obrázků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .102

Miniatury: užitečná novinka  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .104

Technická data fotografie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .105

Práce se schránkou  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .106

Uložení obrázku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .107

Otočení obrázku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .107

Panoramatické snímky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .108

Změna rozlišení obrázku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .109

Odstraňování technických vad  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .110

Efekty dodají švih (občas)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .111

Vytvoření a uložení prezentace  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .112

Automatické zpracování více obrázků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .114

Kapitola 8 

VLC Media Player – přehrávač videa a DVD 117

Přehrání videa z pevného disku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .117

Přehráváme filmová DVD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .119

Klávesové zkratky   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .121

Tipy a triky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .121

Kapitola 9 

Inkscape – vektorové kreslení 123

Vektorový vs. bitmapový  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .123

První krůčky s Inkscape  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .123

Začínáme kreslit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .125

Změna velikosti a otočení  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .126

Bézierova křivka a kreslení od ruky   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .127

Výplň a obrys  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .128

Transformace objektů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .129

Text a jeho úpravy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .130

Zvětšení zobrazení a mřížka  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .131

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 5



6 Obsah

Kapitola 10 

FreeRIP – kopírování hudebních CD do MP3 133

Převádíme CD do MP3  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .133

Grabujeme do jiných formátů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .136

Jak nastavit kvalitu výsledné nahrávky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .136

Kapitola 11 

Audacity – nahrávání a úprava hudby 139

Instalace programu a doplňků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .139

První spuštění a orientace v programu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .139

Úpravy zvukových nahrávek  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .141

Nahrávání z vlastního zdroje  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .142

Efekty – zábavné i praktické  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .143

Odstranění šumu z nahrávky   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .144

Uložení projektu (i jako MP3)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .145

Kapitola 12 

DVD Shrink – kopírování a úpravy filmových DVD 147

Zálohování DVD 1:1  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .147

Změna obsahu DVD (re-authoring)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .148

Uživatelské nastavení  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .152

Kapitola 13 

JAlbum – fotoalbum na Internetu 155

Instalace programu JAlbum  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .155

Vytváříme fotogalerii  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .156

Přidání a odebrání obrázků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .158

Změna parametrů galerie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .159

Vystavujeme galerii na Internetu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .162

Kapitola 14 

Mozilla Firefox – prohlížeč internetových stránek 163

Základy práce s Firefoxem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .164

Nejčastější funkce z adresního řádku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .166

Prohlížíme webové stránky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .167

Hledání textu, kopírování a tisk  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .168

Historie navštívených adres  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .170

Často navštěvované stránky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .170

Správce stahování  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .172

Zabezpečení a soukromí  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .172

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 6



Obsah 7

Kapitola 15 

Mozilla Thunderbird – klient elektronické pošty  175

Instalace a import kontaktů   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .175

Nastavení poštovních účtů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .176

Vybíráme doručenou poštu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .179

Zprávu jsem přečetl, a co dál?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .180

Píšeme elektronický dopis  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .181

Adresář – všechny kontakty pohromadě  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .183

Jak se zbavit nevyžádané pošty  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .185

Nechte zprávy třídit automaticky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .185

Jak napsat e-mail podle etikety  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .187

Kapitola 16 

ICQ – okamžitá komunikace 191

Instalace a registrace  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .191

Přihlášení k ICQ účtu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .193

Jste přihlášeni, a co dál?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .194

Přidání kontaktu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .195

Poslání zprávy (se smajlíky a animacemi)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .197

Poslání SMS  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .199

Nastavení programu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .200

Soukromí a blokování uživatelů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .201

Kapitola 17 

Skype – telefonování přes Internet 205

Instalace a registrace  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .205

První hovor – zkušební  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .206

Jak ukončit Skype  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .207

Jak se telefonuje ve Skypu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .208

Sdělujeme ostatním, zda chceme hovořit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .209

Hledání uživatelů  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .209

Voláme a přijímáme hovory  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .211

Chatování – komunikujeme textem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .211

Jak změnit svůj profil  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .213

Jak si zachovat soukromí   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .214

Kapitola 18 

μTorrent – stahování a sdílení dat na Internetu 217

Základní princip sítě BitTorrent  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .217

Instalace μTorrentu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .217

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 7



8 Obsah

Konfigurace μTorrentu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .218

Kde najít torrent  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .220

Ještě než začnete stahovat  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .220

Jak stáhnout torrent  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .221

Jak vytvořit vlastní torrent  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .223

Kapitola 19 

Ad-aware – odstranění škodlivého softwaru 225

Instalace Ad-aware  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .225

Aktualizace – základ úspěchu!  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .226

Pro zopakování: dvě hlavní zásady  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .229

Co má placená verze navíc  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .229

Kapitola 20 

ZoneAlarm – osobní firewall 231

Instalace programu ZoneAlarm  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .231

První krůčky se ZoneAlarmem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .232

Nastavení citlivosti firewallu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .234

Kontrola nad všemi programy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .235

E-mailové přílohy a zastaralost antiviru  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .237

Logy – aneb přehled útoků  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .237

Kapitola 21 

Avast! – antivir k obraně před viry 239

Instalace programu Avast  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .239

První seznámení s Avastem  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .240

Nalezen virus!  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .242

Aktualizace  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .244

Rezidentní ochrana  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .245

Tipy a triky  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .246

Desatero, jak na viry  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .247

Rejstřík 249

K1492.qxd  21.9.2007  12:58  StrÆnka 8




